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PROVOZNi RAD

Détské skupiny Vinka v rezimu zakona €. 247/2014 Sb.
.

Predmét vymezeni

1.1 Détska skupina poskytuje sluzbu péce o dité na zakladé zdpisu do evidence
poskytovatell ve smyslu ustanoveni § 4 a spociva v pravidelné péci o dité od 2 let
véku do zahdjeni povinné skolni dochazky v rozsahu 9.5 hodin denné za ucelem
zapojeni rodi¢l do pracovniho reZzimu. Sluzba péce o dité je poskytovana v kolektivu
déti mimo domacnost ditéte a je zamérena na zajisténi potreb ditéte, na vychovu,
rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyk ditéte.

1.2 Sluzba péce o dité je urcena pro vefejnost v rezimu Détskd skupina pro verejnost.

13 Sluzba péce o dité je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy s rodici.

Identifikace Provozovatele

N&zev organizace: MéU Cerveny Kostelec

Sidlo: Namésti T. G. Masaryka 120 Cerveny Kostelec
IC: 00272566

Statutarni organ: Ing. Rostislav Petrak (starosta)

Jifi Regner (mistostarosta)

Udaje o zafizeni

Oznaceni détské skupiny: Détska skupina Vinka

Adresa: Komenského 26, Cerveny Kostelec 549 41
Forma: Détska skupina pro verejnost

Kapacita: 12 déti

Den zahajeni provozu: 1.1.2020

Provozni doba: ve dnech Po aZ P4, v ¢ase 6:30 az16:00
Telefon: +420737 533521

Détska skupina vznikla a je provozovana v rdmci projektu s ndzvem Détskd skupina mésta Cerveny
Kostelec registracni ¢islo CZ.03.1.51/0.0/0.0/19_111/0014745, spolufinancovan z Operacniho
programu Zaméstnanost prostiednictvim Evropského socialniho fondu a statniho rozpoétu Ceské
republiky
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IV.

Rezimové Pozadavky
Nastup déti

a) Nastup ditéte do zafizeni je od 6:30 do 8:00hod (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné stanoveno jinak).

b) Rodice jsou povinni dovést dité do denni mistnosti détské skupiny a osobné ho predat
pecujici osobé.

Odchod déti

a) Odchod ditéte ze zafizeni je do 16:00 hod (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o
dité v détské skupiné stanoveno jinak).

b) Rodice jsou povinni vyzvednout si osobné nebo povérena osoba dité v denni mistnosti détské
skupiny po domluvé s pecujici osobou.

Vybaveni déti
a) Kazdé dité disponuje vlastnimi pfeztivkami (s pevnou patou) a pyZamem.

b) U déti, které nosi pleny je rodi¢ povinen donést pleny a vihéené ubrousky popripadé krém
proti opruzeninam.

c) U déti, které se odnaucuji nosit pleny, je vyZzadovano nahradni obleceni.
d) Dité je do zafizeni vybaveno oble¢enim vhodnym k venkovnimu pobytu dle ro¢niho pocasi.
ReZim dne
ReZzim dne je z organizacnich divod( détské skupiny stanoven, vychazi vsak predevsim
z konkrétnich situaci déti, rodicl a détské skupiny. Je kladen dlraz na rovnovdhu mezi

potiebou svobody a dodrzovdni radu. Usporddani rezimu dne musi byt srozumitelné
s ohledem na potreby déti a jejich zdravy vyvoj.

e Obecny orientacni plan rezimu dne:

06:30 - 08:00 spolecné schazeni déti, volna hra, tvoreni

08:00 - 08:30 ranni kruh, protaZzeni

08:30 - 08: 45 Hygiena, svacina

08:45-11:00 aktivity vztahujici se k tématu obdobi — centra aktivit,

pracovni ¢innosti, fizena c¢innost, objevovani, volna
hra, pobyt venku
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11:00-12:00 pfesun na obéd, hygiena, obéd, pfiprava na
odpodinek

12:00 - 14:00 odpodinek, relaxace déti, dle individudlni potreby,
spanek/nahradni aktivita,

14:00 - 14:15 oblékani, hygiena, svacina,

14:15 - 16:00 spolecné zajmové Cinnosti vztahujici se k tématu, hry,

individualni  spontanni cinnosti, odchod déti,
ukonceni dne.

Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s cinnostmi Fizenymi pecujici osobou ve
vyvazeném pomeéru se zietelem na individudini potreby déti.

Didakticky cilené ¢innosti probihaji v pridbéhu celého dne formou individualni, skupinové di
kolektivni prace pecujici osoby s détmi, vychazeji z potieb a zajma déti, pfi vzajemném
propojeni jednotlivych oblasti: citové a socialni, smyslové a poznavaci, pohybové a estetické.
Situaéni uceni probihad v pribéhu celého dne a je zaloZeno na vytvareni a vyuzivani situaci
poskytujicich détem srozumitelné praktické ukazky Zivotnich souvislosti tak, aby se ucily
dovednostem a poznatkim v okamZiku, kdy je potfebuji a mohou tak Iépe pochopit jejich
smysl.

Spontanni  socidlni uceni probihd vpribéhu celého dne a je zaloZeno
na principu pfirozené ndpodoby. Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech cinnostech a
situacich idealni vzor v chovani i postojich.

Pohybové aktivity

Pri télovychovnych aktivitdch dbd pecujici osoba zvySené pozornosti o bezpecnost déti,
upozorfiuje na pripadna nebezpedi, zajistuje soustavnou pomoc pfi cviéeni, byva na
nejrizikovéjsim misté. Ve tfidé zarazuje jen takové pohybové aktivity, které omezeny prostor
dovoli. Pohybové aktivity probihaji v pribéhu celého dne: denné zdravotné zamérena cviceni
(vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry, v pribéhu
pohybové chvilky a hudebné pohybové cinnosti, 1x tydné didakticky cilené pohybové
¢innosti, denné dostatecné zatazovani pohybu pfi spontannich hrach a pohybu venku.

Pobyt venku

S vyjimkou velmi nepfiznivého pocasi se v maximalni mozné mire se aktivity odehravaji venku
v pfirodé. Pobyt venku se neuskutecriuje pfi mrazu pod 10 stupil Celsia, pfi silném vétru,
desti a pfti inverzich.
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K pohybovym aktivitdm je denné vyuzivan pfrilehly park, détské htisté, les. Pecujici osoba ma
prehled o hrajicich si détech na uvedené plose. Pecujici osoba pribéiné kontroluje stav
vybaveni. Za stav détského hristé zodpovidda  provozovatel.

Odpocinek

Détem k odpolednimu odpocinku slouZi prostory denni mistnosti. Doba odpocinku probiha
od 12:00 do 14:00 (neni-li v pisemné Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné stanoveno jinak). Odpocinek a spanek vychazi z individualnich potreb déti. Détem,
které neusnou, jsou nabidnuty nahradni aktivity organizovadny tak, aby nerusily spici nebo
dale odpocivajici déti. Donucovat déti ke spanku na lGzku je nepfipustné.

Stravovani

Dopoledni a odpoledni svadiny détem zajistuje Poskytovatel. Poskytovatel dodrzuje potiebné
hygienické normy pro ukladani a manipulaci s potravinami.

Obéd bude zajistén prostfednictvim externiho poskytovatele (3kolni jidelna S V. Hejny)
Pitny reZim

Ve skupiné jsou détem k dispozici po cely den tekutiny. Déti maji moznost, se napit v pribéhu
celého dne dle vlastni potfeby. Na pfijimani tekutin détmi dohlizi pecujici osoba. V letnich.
Napoje jsou dle potreby doplfiovany.

V.
Zapis déti

5.1 Déti jsou do détské skupiny pfijimany v pribéhu celého roku. O pfijeti ditéte do zafizeni
rozhoduje statutarni organ détské skupiny.

5.2 Sluzba pravidelné péce o dité je uréena pro déti od 2 let véku do zahdjeni povinné skolni
dochazky za ucelem zapojeni rodi¢li do pracovniho rezimu. Je splnéno, Ze minimalné jeden
z rodica ditéte je zaméstnan, vykondva samostatné vydélecnou c¢innost, studuje, nebo pokud
je nezaméstnany, tak si zaméstnani hleda (je evidovany jako uchaze¢ o zaméstnani na Uradu
prace). Tato podminka je splnéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni.

5.3 Kazdé prijaté dité musi splfiovat podminky stanovené v § 50 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi, tj. musi mit vSechna stanovend pravidelnd ockovani, nebo
dokladovat, Ze je proti ndkaze imunni nebo, Ze se nemlzZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Soucasti prihlasky do zafizeni je potvrzeni lékafe o zdravotni zpUsobilosti
ditéte navstévovat zatizeni péce o déti.
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VL.

Komunikace mezi poskytovatelem sluzby péce o dité a zakonnymi
zastupci ditéte

6.1 Zakonny zdastupce ditéte md pravo projevit jakékoli ptripominky k chodu détské
skupiny a konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pracovniky détské
skupiny. Jsou vitany jakékoliv naméty a napady ze strany zakonnych zastupcl déti,
které prispéji k obohaceni programu détské skupiny, dale vypomoci pfi skupinovych
aktivitach, pfi pfipravé slavnosti a zabavnych akci apod.

6.2 Zakonni zastupci déti jsou pravidelné informovdni o déni v détské skupiné
prostfednictvim nasténky v Satné zafizeni, e-mailu, informaci vyvésenych na webové
strance détské skupiny nebo formou triady (pecujici osoba, rodic, dité).

VIL.
Zptisob zajisténi vhodného mikroklimatu (zplsob a intenzita
vétrani, vytapéni), osvétleni
7.1 Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapéna na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje
pecujici osoba. Mistnost je vybavena ndsténnym teplomérem ve vysce 1,2 az 1,5 m
nad podlahou na vnitini strané mistnosti, ktery méri s presnosti 0,5°C.

Provoz zatizeni je zastaven v pfipadé, kdy tfi po sobé nasledujici dny dojde k poklesu
vzduchu pod 18°C nebo v jednom dni dojde k poklesu vzduchu pod 16°C.

7.2 Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktudlniho stavu ovzdusi: rdno pred
prichodem déti do zafizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v pribéhu dne
prostirednictvim kratkého a intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpocinku déti.

7.3 Osvétleni

V prostorach urcenych k trvalé Cinnosti déti je zajisténo vyhovujici denni i umélé
osvétleni v souladu s normovanymi pozadavky. Ochranu pfed oslnénim zajistuji v
oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé. Barevna Uprava mistnosti
nenarusuje zrakovou pohodu.

VIII.

Zasobovani pitnou vodou
8.1 Zdroj

Zaftizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda
je odebirdna z méstské vodovodni sité.
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IX.

Vi v

Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
9.1 Vyména pradla

Vymeéna lGzkovin se uskutecnuje jednou za 3 tydny, vyména rucnikl jednou za tyden,
nebo v pfipadé potreby ihned. Vyménu détskych pyzam zajistuji rodi¢e déti jednou za
tyden, v pfipadé vlastniho polstarku déti z domova je doporucena vyména jednou za
meésic.

9.2 Prani pradla a manipulace s pradlem

Prani pradla a manipulaci s pradlem zodpovidad provozni pracovnik. Manipulace s
pouZitym a Cistym pradlem se uskutecnuje oddélené. PouZité a Cisté pradlo se
skladuje v samostatném vyclenéném prostoru, vzajemné oddéleném. Skfiné se
pravidelné vétraji a dezinfikuji. Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni se rucniky a lozni
pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostredku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

X.
Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

10.1 Zpusob a €etnost uklidu a ¢isténi

Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostordch détské skupiny zodpovida
provozni pracovnik. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekcnich
prostiredk( a za jejich spravné pouziti.

10.2 Denni uklid

Denni uklid se provadi: setfenim na vlhko vsech podlah, nabytku, krytl topnych téles,
okennich parapet, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadk, vycisténi kobercl
vysavacem, umytim umyvadel, zachodovych mis, seddtek na zachodech za pouZiti
Cisticich prosttedkl s dezinfekénim Géinkem.

10.3 Tydenni, celkovy

Tydenni uklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na
zachodech a dezinfikovanim umyvaren a zachodld a desinfikovanim hreben,
minimalné dvakrat rocné umytim oken vcetné ram( a svitidel a dvakrat rocné
celkovym uklidem vSech prostor zafizeni.

10.4 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci.
Obaly z plastd jsou ukladany zvlast a zneskodnovany denné odpovidajicim zplsobem.
Pouzité pleny jsou vkladany do jednorazovych sackl a predany rodic¢tm pro likvidaci.
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XI.
Dalsi pozadavky

11.1 Nemoc ditéte

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v détské skupiné jsou zdkonni zastupci telefonicky
ihned informovani o stavu ditéte a podle svych moznosti si dité po dohodé s pecujici
osobou co nejdfive vyzvednou. V pfipadé onemocnéni ditéte je zakonny zastupce
povinen neprodlené informovat pecujici osobu o stavu ditéte a jeho nepfitomnosti
v zafizeni.

V pfipadé, Ze dité jevi ptiznaky nemoci ma pecujici osoba pravo dany den dité
odmitnout prijmout do zatizeni détské skupiny.

11.2  Vyskyt infekéniho onemocnén

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni vrodiné (neStovice, Zloutenka,
mononukledza aj.) je zakonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé.

11.3  Vyskyt pedikuldzy (ves détska)

Vyskyt vsi détské v rodiné je zdkonny zdstupce povinen neprodlené oznamit pecujici
osobé. Zbavit déti vsi je povinnosti rodicl, nikoliv pecujicich osob. Détska skupina
doporuduje zakonnym zastupclm drZet se doporucenych postupl odbornikd a ¢isténi
vlas nékolikrat po sobé po nékolika dnech i tydnech opakovat. Pfi hromadném
vyskytu bude také informovana krajska hygienicka stanice.

11.4 Evidence a registrace urazi

V pfipadé urazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetteni, pripadné i
Iékarské vysetfeni. Bezodkladné jsou o Urazu informovani zakonni zastupci ditéte.
Pecujici osoba zajisti zapis do knihy Urazl do 24 hodin. Za dany Uraz je povaZovan
Uraz, ktery se stal v pfimé souvislosti s vychovné vzdélavaci Cinnosti (v détské
skupiné, pri akcich konanych détskou skupinou mimo zafizeni) od doby prevzeti do
doby preddani ditéte zakonnému zdastupci ¢i povérené osobé. Vyjmuti prisatého
kliStéte ani odstrafiovani vsi nespada do urgentni pomoci. Lékarni¢ka pro poskytnuti
prvni pomoci je soucasti povinného vybaveni zafizeni.

XIl.

Jiné
12.1 Omezeni v ramci détské skupiny

V celém objektu détské skupiny je zakaz koureni, a to podle zdkona ¢. 379/2005 Sb.,
dale zdkaz pozivani alkoholu, zdkaz pouZivani nepovolenych elektrickych spotrebicd,
zakaz vstupu a volného pobihani zvifat, zdkaz rozdélavani ohné, zapalovani svicek a
pouZivani aromatickych lamp.

12.2 Podminky zachazeni s majetkem détské skupiny

Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné zajistuje peclujici osoba, aby déti zachazely
Setrné s hrackami, vzdéldvacimi potfebami a neposkozovaly majetek zafizeni.
Poskodi-li dité zamérné jakykoliv majetek Skoly, bude vyse Skody projednana se

7
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zakonnym zastupcem ditéte, ktery bude poZaddn o spolupraci a spolutcast na
odstranéni vzniklé skody.

Po dobu pobytu v prostorach détské skupiny jsou zdkonni zastupci povinni se chovat
tak, aby neposkozovali majetek zafizeni.

12.3  Pokyny pro ptipady nouze (havdrie, poZar a jiné)

Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni rady, podle kterych se resi
mimoradné situace.

12.4 Stiznosti, oznameni a podnéty

V pfipadé podnétnych pfipominek ke sluzbé péce o dité v détské skupiné se mohou
zakonni zastupci ditéte obratit na statutarniho zastupce zafizeni.

Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné zatizeni a na webovych strankach détské skupiny.
Zakonni zastupci ditéte jsou s Provoznim fadem sezndmeni pfi pfijeti ditéte do zafizeni.

Provozni fad nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2020. Provozovatel si vyhrazuje pravo v pfipadé potreby
ménit a aktualizovat provozni rad.

V €erveném Kostelci Dne: 1. 1. 2020

Zpracovala: Soulova Veronika



