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JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA CERVENY KOSTELEC

Schvéleny usnesenim Zastupitelstva mésta dne 20. ¢ervna 2019.



z

Jednaci fad
Zastupitelstva mésta Cerveny Kostelec

Zastupitelstvo mésta Cerveny Kostelec (déle jen ,Zastupitelstvo”) vyddva na zakladé zdkona § 96
zadkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich ve znéni pozdéjsich predpist svij jednaci rad.

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Zastupitelstva upravuje zasady a zplsob pripravy, svolavani, jednani a usnaseni
Zastupitelstva, kontroly a plnéni jeho usneseni.

cL
Svolani a pfiprava zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Starosta je povinen
svolat zasedani Zastupitelstva mésta nejpozdéji do 21 dnl, pozada-li o to alespon tretina clenl
zastupitelstva nebo hejtman kraje.

2. Ozndmeni o terminu, mistu a programu zasedani zastupitelstva obdrzi zastupitelé nejméné
7 kalendarnich dni predem. Ve stejném terminu bude oznameni zverfejnéno na ufedni desce a na
internetovych strankach mésta a v nejblizSim mozZném terminu také na vylepovych plochach mésta.

3. Materidly navrzené k projednani obdrzi zastupitelé nejpozdéji 7 kalendafnich dni predem.
Materialy jsou zasilany zastupitelim v elektronické podobé na pridélenou adresu. V pfipadé vyzadani
budou poskytnuty v listinné formé. Materidly jsou soucasné zverejnény na internetovych strankach
mésta. Pokud k tomu existuji zakonné divody, jsou ptislusné casti materidlG urcenych ke zverejnéni
anonymizovany.

4. Navrhy k projednani se predkladaji Radé v pisemné nebo elektronické formé nejpozdéji 10 dnl
pfed zasedanim zastupitelstva. Pravo predklddat navrhy maji ¢&lenové Zastupitelstva, vybory
Zastupitelstva a Rada mésta. V odlvodnénych pripadech Ize predkladat ndvrhy i po této lh(té; na
takové ndvrhy se nevztahuje ustanoveni odstavce 3, ale materidly musi byt zvefejnény na
internetovych strankach mésta nejpozdéji v den zasedani Zastupitelstva.

5. Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim Zastupitelstva komplexné
posoudit problematiku a pfijmout U¢inna opatreni.

Cl.
Program zasedani
1. Navrh programu zasedani Zastupitelstva stanovi a predklada Zastupitelstvu ke schvaleni Rada.
2. K navrZzenému programu jednani jsou pripustné pozménovaci navrhy. Kazdy ¢len zastupitelstva

mUiZe navrhnout zarazeni, prerazeni nebo vyrazeni bodu programu anebo zménu nazvu bodu
programu. Navrhovatel ma pravo svij navrh odlvodnit. Odlivodnéni nesmi presahnout 2 minuty.



3. V ramci poradu jednani miize Zastupitelstvo sloudit rozpravu ke dvéma nebo vice obsahové
souvisejicim bodum.

4. Dvé hodiny po zahdjeni zasedani bude do programu jednani zafazen vzidy bod nazvany Dotazy a
pripominky obcanl. V pripadé, Ze bude projednavani posledniho bodu programu zasedani
Zastupitelstva ukonceno pred hodinou vymezenou pro bod Dotazy a pfipominky obc¢ant, bude bod
Dotazy a pripominky obc¢anl zafazen na konec zasedani.

5. O zarazeni navrhid prednesenych v pribéhu zasedani Zastupitelstva na program jeho jednani nebo
0 zméné poradi bodl rozhodne Zastupitelstvo hlasovanim.

¢l v
U&astnici zasedani

1. Clenové Zastupitelstva jsou povinni se zG€astnit kazdého zasedani, jinak jsou povinni omluvit se s
dostateénym predstihem starostovi. Pozdni pfichod nebo predcasny odchod omlouvaji s
dostatecnym predstihem starostovi a v prlibéhu zasedani Zastupitelstva predsedajicimu.

2. Clen Zastupitelstva, u ného# skute¢nosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zdlezitosti v orgdnech obce mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost prfed zahdjenim jednani
organu obce, ktery ma danou zdlezitost projedndvat.

3. Ucast na zaseddni stvrzuji ¢lenové Zastupitelstva a zaméstnanci méstského ufadu pred jeho
zahajenim nebo pfi pfichodu podpisem na listinu pfitomnych.

4. Tajemnik Ufadu se zucastriuje zaseddani Zastupitelstva s hlasem poradnim.

5. Na zasedani Zastupitelstva musi byt pfitomni vedouci odbor(i a organizacnich slozek mésta, dalsi
tajemnikem uréeni zaméstnanci Ufadu, vedouci pravnickych osob zfizenych méstem.

6. Obc¢ané maiji pravo vyjadifovat na zasedani Zastupitelstva sva stanoviska, pokud se jedna o:

a) osobu starsi 18 let, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky a je v Cerveném Kostelci prihlasena
k trvalému pobytu nebo

b) osobu starsi 18 let, ktera je cizim statnim ob¢anem a je v Cerveném Kostelci prihla$ena k trvalému
pobytu, za podminky, Ze tak stanovi mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana nebo

c) osobu starsi 18 let, ktera vlastni na tzemi Cerveného Kostelce nemovitost.

7. Pokud jsou o opravnéni Ucastnika zasedani vyjadfovat sva stanoviska pochybnosti, musi se
prokazat prislusnym dokladem.

8. Pozada-li na zasedani o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zdstupce, sendtor, poslanec nebo
zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

9. Cestny ob¢an mésta ma pravo vyjadrovat na zaseddni Zastupitelstva sva stanoviska v souladu
s jednacim radem.



¢l v
Prabéh zasedani

1. Jedndni Zastupitelstva fidi predsedajici. Pfedsedajicim je starosta nebo jim povéreny ¢len
Zastupitelstva.

2. Pfedsedajici zahajuje, prerusuje a ukoncuje zaseddni Zastupitelstva, vyhlasuje vysledek hlasovani,
dba na to, aby zasedani Zastupitelstva mélo vécny priibéh a bylo v souladu s timto jednacim radem.

3. Zasedani Zastupitelstva je vidy verejné. Pokud tomu nebrani zdvainé technické problémy, je ze
zasedani Zastupitelstva pofizovdn audiovizudlni zaznam, ktery je zvetfejnén na internetu. O pofizovani
zaznamu informuje predsedajici pfitomné.

4. Zasedani zastupitelstva je usnasenischopné, pokud je pfitomna nadpolovicni vétsina jeho c¢lend.
lestlize pti zahajeni zasedani neni pfitomen tento pocet ¢lend, ukondéi predsedajici zasedani a svola
nové zasedani tak, aby se konalo do 15 dn0.

5. Predsedajici urci zapisovatele. Zastupitelstvo zvoli na navrh predsedajiciho ¢leny navrhové komise
a dva ovérovatele zapisu. Navrhova komise je nejméné tficlenna. Pokud je na programu schize
volba, zvoli Zastupitelstvo volebni komisi nebo stanovi, Ze ndvrhova komise je zaroven volebni
komisi.

6. Projednavany bod programu uvede predkladatel. Vystoupeni predkladatele nesmi presdahnout
10 minut.

7. Rozprava se vede ke kazdému bodu programu zvlast, pokud Zastupitelstvo nestanovilo jinak.

8. Ujmout se slova na zasedani mlzZe pouze ten, komu jej predsedajici udéli. Osobam opravnénym
vyjadfovat na zasedani Zastupitelstva sva stanoviska (¢l. 1V) bude slovo udéleno vzdy, kdyZz o to
v ramci rozpravy pozadaji. Do diskuze se pfitomni pfihlasuji zvednutim ruky. Ostatni ucastnici
zasedani Zastupitelstva se mohou pfihlasit do rozpravy, o moZnosti vystoupit na zasedani
Zastupitelstva rozhodne Zastupitelstvo hlasovanim.

9. Predsedajici na navrh ¢lena Zastupitelstva nebo pokud to sam uzna za vhodné vyzve pfislusné
vedouci odborl nebo jimi uréené zaméstnance, aby se vyjadfrili k projednavanému bodu programu.

10. Vznese-li diskutujici dotaz, musi mu predkladatel odpovédét okamzité.

11. V rozpravé k témuz bodu nemUze nikdo vystoupit vice nez dvakrat. Toto omezeni se nevztahuje
na predkladatele, na odpovédi zaméstnancl Gradu, ani na pfipadné technické poznamky. Doba
vystoupeni se omezuje na 5 minut. Diskutujici mlZe poZadat Zastupitelstvo o prodlouzeni [hity k
vystoupeni nebo o povoleni dalSiho prispévku.

12. Clen zastupitelstva a tajemnik se mGZe pfihldsit k technické poznamce. Pfedsedajici mu udéli
slovo prednostné. Poznamka nesmi byt delsi nez 2 minuty. Za technickou poznamku se povazuje
proceduralni navrh tykajici se zplsobu projednavani nékterého bodu vcetné navrhu na ukonceni
rozpravy nebo upozornéni na poruseni jednaciho radu nebo pravniho predpisu.



13. Nemluvi-li fecnik kvéci nebo prekroci-li stanovenou lhdtu, predsedajici mu po predchozim
upozornéni odejme slovo. U technické pozndmky se pfedchozi upozornéni nevyzaduje. O pfipadnych
namitkach diskutujiciho rozhodne Zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

14. Predsedajici ukondéi rozpravu, neni-li pfihlasen dalsi diskutujici. Navrh na ukonéeni rozpravy mize
prednést ¢len Zastupitelstva v jejim prabéhu. O tomto navrhu da predsedajici hlasovat bezprostfedné
po jeho predneseni. V pfipadé schvaleni ndvrhu na ukonceni rozpravy predsedajici umozni vystoupit
tém, kdo byli pfed schvalenim ukonceni do rozpravy pfihlaseni. Ptedsedajici rozpravu ukondci po
vystoupeni posledniho pfihlaseného.

15. Po ukonceni rozpravy muizZe k projedndvané véci vystoupit predkladatel, a to pfed hlasovanim
k ndvrhu usneseni.

16. Nikdo nesmi rusit pfi projevu recnika, kterému bylo udéleno slovo. Predsedajici mlzZe vykazat ze
zasedaci siné rusitele zasedani nebo zasedani pferusit na dobu nezbytné nutnou.

17. Kazdy, kdo je pfitomen po dobu zasedani Zastupitelstva v zasedaci mistnosti, musi mit vypnuto
hlasité zvonéni na mobilnim telefonu. Vyfizovani hovor( musi probihat mimo zasedaci mistnost.

18. Presedajici vyhlasuje prestavku v maximalni délce 15 minut, povaZuje-li to za ucelné. Presedajici
dale vyhlasi prestavku v maximalni délce 15 minut, pozada-li o to nejméné tretina zastupitel(
z dlvodu porady pred hlasovanim.

19. Pfedsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, byl-li potrad jednani vycerpan.

20. Predsedajici rovnéz ukonci zasedani v pripadé, klesne-li pocet pfitomnych clenl Zastupitelstva
pod nadpolovi¢ni vétsinu. Starosta pak svola nahradni zasedani tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do
15 dn( ode dne konani ukonéeného zasedani. Ustanoveni ¢lanku I1.2 se poutZiji ptfimérené.

21. Predsedajici prohlasi zasedani za prerusené po 4 hodinach jednani, pokud se Zastupitelstvo
neusnese, Ze zasedani pokracuje i po uplynuti této doby. Pfedsedajici dale prerusi zasedani tehdy,
nastanou-li skute¢nosti znemoZznujici nerusené jedndni. Starosta vtéchto pfipadech svola
pokracovani zasedani tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 15 dnli ode dne konani preruseného
zasedani. Ustanoveni ¢lanku 11.2 se pouziji pfimérené.

cL v
Pf¥iprava usneseni
1. Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu programu zvlast.
2. Pfipominky, pozménovaci ndvrhy a protindvrhy se predkladaji pisemné prostfednictvim navrhové

komise. V pripadé velkého mnoiZstvi pfipominek mlze navrhova komise pozadat predsedajiciho o
preruseni zasedani na dobu nezbytné nutnou pro zpracovani navrhid usneseni.

¢l v
Hlasovani



1. O kazdém navrhu se rozhoduje hlasovanim. Pfed jeho zapocletim zjisti predsedajici, zda je
pfitomna alespon nadpoloviéni vétsina ¢lenl Zastupitelstva. K platnému rozhodnuti je tfeba souhlasu
nadpolovic¢ni vétsiny vSech ¢len( Zastupitelstva.

2. Hlasovani probiha verejné zdvizenim ruky a pouzitim hlasovaciho zafizeni, je-li k dispozici.

3. Clen Zastupitelstva mlize navrhnout tajné hlasovani. O tomto navrhu rozhodne Zastupitelstvo bez
rozpravy.

4. Zaznam o hlasovani jednotlivych ¢lenli Zastupitelstva se pofizuje pfi kazdém hlasovani, vyjma
hlasovani o procedurdlnich ndvrzich a hlasovédni, které svou povahou pofizeni takového zapisu
vylucuje (tajné hlasovani).

5. S¢itani hlast provadi tajemnik a jim povérena osoba.

6. O usneseni se hlasuje jako o celku. Clen Zastupitelstva mdze navrhnout hlasovéani o jednotlivych
bodech usneseni. Pokud Zastupitelstvo s timto navrhem vyslovi souhlas, predsedajici stanovi poradi
hlasovani.

7. Nejdrive se hlasuje o pozménovacich ndvrzich v opaéném poradi, nez v jakém byly podany, a poté
se hlasuje o usneseni jako celku ve znéni pfijatych zmén.

8. V pripadé uplatnéni protindvrh(i se nejprve hlasuje o podanych protindvrzich, a to v poradi
opacném, nez v jakém byly podany. Pfijetim kteréhokoli protinavrhu se ostatni protindvrhy i pavodni
navrh povazuji za nepfijaté.

9. Jestlize zadny predloZeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, mlze se Zastupitelstvo
usnést na dohodovacim Fizeni. Pfedsedajici v tomto pfipadé zaseddni prerusi na dobu nejvyse 30
minut. Dojde-li k dohodé, kterd nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziskd potfebnou vétsinu,
predsedajici obnovi prerusené zasedani zastupitelstva mésta, pfednese upraveny ndvrh a da o ném
hlasovat.

10. Usneseni Zastupitelstva mésta se zverejiuji na uredni desce méstského Uradu a na internetovych
strankdch mésta nejpozdéji 10 dni po zasedani.

Cl.vin
Dotazy a pfipominky

1. Bod programu Dotazy a pfipominky obcanli ma vymezenou celkovou dobu v maximalni délce
30 minut. Zastupitelstvo mliZe rozhodnout o jejim prodlouzZeni.

2. Clen Zastupitelstva a ob&an s prdvem vyjadfovat stanoviska na zasedani zastupitelstva (déle jen
ytazatel”) mizZe vznaset dotazy, pripominky a podnéty (dale jen ,dotazy“) na Radu, jeji jednotlivé
cleny, na predsedy vybor(l Zastupitelstva, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem
¢i zfizovatelem je mésto, a na vedouci organizacnich slozek, které mésto zaloZilo nebo zfidilo. Clen
Zastupitelstva ma také pravo od pracovnikl Ufadu poZadovat informace ve vécech, které souviseji
s vykonem jeho funkce.

3. Tazatel poddva své dotazy uUstné nebo pisemné (s uvedenim svého jména) prostfednictvim
pracovnika uUradu, ktery jeho dotaz preda predsedajicimu.



4. Tazatel obdrzi odpovéd na svij dotaz bud Ustné pfimo na zasedani Zastupitelstva nebo pisemné do
30 dni. Odpovéd na dotaz se do tfi dnl po odeslani zverejni priloZzenim ke zverejnénému zapisu ze
zasedani.

5. K jednotlivym dotaziim, pfipominkdam a podnétim neni mozno navrhovat usneseni, pokud
Zastupitelstvo nerozhodne jinak.

€l 1X
Zapis

1. O pribéhu zasedani Zastupitelstva se pofizuje zapis.

2. Zapis podepisuje starosta, mistostarosta a uréeni ovérovatelé.

3. Zapis se vyhotovi do 10 dnt po skoncéeni zasedani Zastupitelstva.
4.V zdapise se uvadi:

a) den a misto konani zasedani Zastupitelstva;

b) hodina zahajeni a ukonceni, popf. preruseni jednani;

c) jména urcenych ovérovatelll zapisu;

d) jména clenl navrhové komise;

e) pocet pritomnych a jména omluvenych i neomluvenych ¢len(l Zastupitelstva;
f) schvéleny porad jednani a jeho pfipadné zmény;

g) pribéh rozpravy se jmény rec¢nikd;

h) vysledek hlasovani;

i) podané dotazy a navrhy;

j) prijata usneseni.

5. Nedilnou soucasti zapisu je listina pfitomnych s podpisy, odpovédi na dotazy podané pfi zasedani,
pisemné predané dotazy a zaznam o hlasovani jednotlivych ¢lend Zastupitelstva.

6. Zapis ze zasedani je spolu s projednanymi materidly a zaznamem o jednotlivych hlasovanich
zvefejnén na internetu. Pokud ktomu existuji zdkonné dlvody, jsou pfislusné casti zapisu a
projednanych materidll uréenych ke zverejnéni anonymizovany. Zapis je rovnéz k nahlédnuti na
méstském uradu.

7. Namitky proti zapisu mlzZe podat Clen Zastupitelstva pisemné do zahdjeni dalsiho zasedani
Zastupitelstva, které o namitkach rozhodne hlasovanim. Pokud nebyly do nejblizSiho zasedani
namitky podany, povazuje se zapis za schvaleny.

Cl. X
Zavérecna ustanoveni

1. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti schvélenim ZM dne 20.6.2019, ¢. usneseni Z-2019/4/32 a
nahrazuje jednaci fad schvaleny na zasedani Zastupitelstva dne 10. prosince 2015.



